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Wstep

Na potrzeby opracowania postuzono sie nastepujgcymi skrétami:

NFZ — Narodowy Fundusz Zdrowia,
SZOI — System Zarzgdzania Obiegiem Informaciji.

Pomocnik Swiadczeniodawcy jest systemem skladajgcym sie z ponizszych modutéw:

Monit ¢ - do przygotowania zestawien realizacji kontraktu z systemu SZOI NFZ lub PORTALU
SWIADCZENIODAWCY NFZ,

Personel r‘"\* - do pozyskiwania informacji o personelu z systemu SZOIl NFZ lub PORTALU
SWIADCZENIODAWCY NFZ,

Zasoby X do pozyskiwania informacji o zasobach z systemu SZOI NFZ lub PORTALU
SWIADCZENIODAWCY NFZ,

by _

Potwierdzenia do pobierania raportéw zwrotnych z systemu SZOI NFZ lub PORTALU
SWIADCZENIODAWCY NFZ,

Umowy = do pozyskiwania informacje o wnioskach, o zmiane uméw, z systemu SZOI NFZ
lub PORTALU SWIADCZENIODAWCY NFZ.

1.1 Opis modutu Monit

Dzieki

modutowi Monit szpital pozyskuje informacje bezposrednio z SZOIl Ilub PORTALU

SWIADCZENIODAWCY NFZ i automatycznie przepisuje je do pliku MS Excel, do w petni edytowalne;
formy, ktéry zawiera nastepujgce pozycje:

rok,

numer umowy,

numer pierwotny umowy,

numer zakresu,

typ ustug,

kod zakresu,

nazwa zakresu,

numer miejsca wykonywania swiadczen,
nazwa miejsca wykonywania Swiadczen*,
kod komorki organizacyjnej*,

nazwa komorki organizacyjnej*,
specjalno$¢é komorki organizacyjnej,
adres miejsca wykonywania Swiadczen*,
numer miesigca,

nazwa miesigca,

ilos¢ punktow,

wartos¢ 1 punktu,

wartos¢ kontraktu,

ilos¢ punktéw wykonanych,

wartos¢ punktéw wykonanych,

ilo$¢ punktéw w szablonach*,

wartosc¢ Swiadczen w szablonach*,
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ilo$¢ punktéw na rachunkach*,
warto$c punktéw na rachunkach*.

* - tylko dla podmiotdéw korzystajgcych z SZOI NFZ

Dodatkowo, dla podmiotéw korzystajacych z Portalu Swiadczeniodawcy, program pozyskuje i
zapisuje w oddzielnym arkuszu informacje o wystawionych fakturach, uwzgledniajgc takie pozycije, jak:

numer umowy,
miesigc umowy,

symbol faktury,

data wystawienia i data wptywu faktury,

data ptatnosci,

kwota faktury,

kwota ptatnosci,

status faktury: optacona/nieoptacona,

data aktualizacji danych,

data ksiegowania danych,

status danych: zaksiegowany/odrzucony/sprawdzony pod wzgledem
formalno-rachunkowym.

Opcjonalnie (wybor przed uruchomieniem pobierania danych), dla podmiotéw korzystajacych z SZOI,
program pozyskuje i zapisuje w oddzielnych arkuszach informacje o aneksach do umoéw i ugodach,
uwzgledniajgc takie pozycje, jak:

1. Dla aneksoéw:

numer aneksu,

numer umowy,

numer pierwotny umowy,

data podpisania,

okres obowigzywania umowy,

numer umowy po stronie NFZ,

numer punktu umowy,

kod zakresu,

nazwa zakresu,

liczba ustug,

cena jednostkowa,

wartosc,

nazwa jednostki,

numer jednostki,

adres jednostki,

miesigc,

liczba jednostek rozliczeniowych plan,
cena jednostkowa,

wartos¢ plan,

wykonanie liczba jednostek rozliczeniowych,
wykonanie wartosc,

szablony liczba jednostek rozliczeniowych,

szablony wartosé,
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e rachunki liczba jednostek rozliczeniowych,
e rachunki wartos¢.

2. Dla ugod:
e numer ugody,

e numer pierwotny umowy,
e typ ugody,

e status,

e okres rozliczeniowy,

e data podpisania,

e numer pozycji ugody,

e numer pozycji umowy,

e kod zakresu Swiadczen,
e nazwa zakresu Swiadczen,
e liczba jednostek,

e cena jednostkowa,

e wartosé.

Korzystanie z modutu Monit ma bezposrednie przetozenie na optymalne rozliczanie wykonanych
Swiadczen znaczaco przyspieszajgc proces pozyskiwania informacji z SZOl NFZ lub PORTALU
SWIADCZENIODAWCY NFZ.

1.2 Opis modutu Personel

Modut Personel obejmuje kazdg osobe zatrudniong przez Szpital, niezaleznie od podstawy zatrudnienia,
ktéra zarejestrowana jest w systemie SZOI NFZ lub Portalu Swiadczeniodawcy. Oprogramowanie
pozyskuje, w sposéb zautomatyzowany, informacje z SZOI NFZ lub Portalu Swiadczeniodawcy NFZ i
zapisuje je w pliku edytowalnym w formie pliku MS Excel, ktéry zawiera nastepujgce informacje:

e imie i nazwisko,

e PESEL,

e Informacje szczeg6towe w zakresie uprawnien zawodowych,

e informacje szczegd6towe w zakresie miejsc pracy,

e informacje szczegotowe w zakresie wyksztatcenia,

e informacje szczego6towe w zakresie zawodow/specjalnosci,

e informacje szczego6towe w zakresie kompetencji i umiejetnosci,

e informacje szczegotowe w zakresie doswiadczenia zawodowego.
Korzystanie z modutu Personel ma bezposrednie przetozenie na optymalne rozliczanie wykonanych
Swiadczen znaczgco przyspieszajgc proces pozyskiwania informacji z SZOI NFZ.

1.3 Opis modutu Zasoby

Modut Zasoby pozyskuje informacje o sprzecie zewidencjonowanym w potencjale swiadczeniodawcy w
SZOI NFZ lub PORTALU SWIADCZENIODAWCY NFZ, w sposéb zautomatyzowany i zapisuje je w pliku
edytowalnym w formie pliku MS Excel, ktéry zawiera nastepujace pozycje:

¢ numer kolejny sprzetu,

e kod sprzetu,
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e nazwa sprzetu,

e kod techniczny sprzetu,

e producent sprzetu,

e model sprzetu,

e rok produkcji,

e numer seryjny,

e sprzet posiadany ,,0d”,

e sprzet posiadany ,do”,

e aktywnosc sprzetu,

e numer kolejny okresu dostepnosci,

e data dostepnosci ,,0d”,

e data dostepnosci ,do”,

e kod jednostki organizacyjnej,

e nazwa jednostki organizacyjnej,

¢ kod techniczny jednostki organizacyjnej,

e liczba egzemplarzy,

e dostepnos¢ dla innych jednostek organizacyjnych,

o aktywnos¢ sprzetu.
Wdrozenie modulu Zasoby ma bezposrednie przetozenie na optymalne rozliczanie wykonanych
Swiadczen znaczaco przyspieszajgc proces pozyskiwania informacji z SZOl NFZ lub PORTALU
SWIADCZENIODAWCY NFZ.

1.4 Opis modutu Potwierdzenia

Modut Potwierdzenia pobiera raporty zwrotne =z systemu SZOl NFZ Ilub PORTALU
SWIADCZENIODAWCY NFZ w sposéb zautomatyzowany i zapisuje je we wskazanym katalogu w
formacie plikow mozliwych do zaimportowania przez system HIS szpitala.

1.5 Opis modutu Umowy

Modut Umowy pozyskuje informacje o wnioskach, o zmiane uméw z systemu SZOI NFZ lub PORTALU
SWIADCZENIODAWCY NFZ w sposéb zautomatyzowany i zapisuje je w pliku edytowalnym w formie pliku
MS Excel, ktory zawiera nastepujgce informacje:

e informacje na temat ostatnich wnioskéw o zmiange umowy,

e informacje o harmonogramach pracy jednostek organizacyjnych dla kolejnych punktéw umadw,

e informacje o personelu przypisanym do umoéw wraz z harmonogramem pracy,

e informacje o zasobach przypisanych do konkretnych punktéw umow.

1.6 Opis modutu DiLO

Modut DIiLO pozwala na monitorowanie terminowosci realizacji $wiadczen w ramach Pakietu
Onkologicznego z wykorzystaniem systemoéw do pozyskiwania danych z DILO NFZ. Dzieki DILO szpital
otrzymuje petne zestawienia swoich pacjentéw zgtoszonych w DIiLO, z mozliwoscig oglagdu obecnej
sytuacji i podjecia reakcji w tych przypadkach, ktére sg pilne i grozg wypadnieciem pacjenta z Szybkiej
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Sciezki Onkologicznej. W efekcie koficowym, kazdy pacjent, ktéry zmiesci sie w czasie wymaganym przez

NFZ to pacjent z mozliwoscig prawidtowego i efektywnego rozliczenia przez NFZ.

DILO pozyskuje dane bezposrednio z systemu DiLO NFZ i generuje raporty z realizacji $wiadczen

zdrowotnych przy uwzglednieniu wymaganych terminéw okreslonych w Zarzgdzeniach Prezesa NFZ dla

Pakietu Onkologicznego.

1.7 Wymagania systemowo-sprzetowe

Wymagania systemowo-sprzetowe dla instalacji systemu Pomocnik Swiadczeniodawcy sg nastepujace:

System operacyjny

Windows 7 lub howszy

Procesor

Procesor Intel Celeron Dual Core (zalecany Intel Core i3 lub wydajniejszy)

Pamie¢ RAM

2 GB pamieci RAM (zalecane 4 GB)

Karta graficzna

Karta graficzna Intel HD Graphics lub wydajniejsza

Przestrzeh dyskowe

Wolne minimum 5 GB

Pakiet biurowy

MS Office 2010 lub nowszy

Baza danych (dla
modutu DiLO)

MS SQL 2008 lub wyzszy wraz z SQL Management Studio (moze by¢ w wers;ji

Lite)

Monitor

Rozdzielczos¢ min. 1366 x 768 (optymalna rozdzielczos¢ 1920x1080)

Podtgczenie do sieci
Internet

tgcze state

2 Instalacja i uruchomienie

W celu rozpoczecia pracy z programem Pomocnik Swiadczeniodawcy nalezy wykonaé nastepujgce

kroki:

1. Skonfigurowa¢ baze danych dla modutu DiLO.
2. Pobraé program instalacyjny Pomocnik Swiadczeniodawcy.
3. Zainstalowa¢ program Pomocnik Swiadczeniodawcy na komputerze.

2.1 Tworzenie bazy danych

Aby zatozy¢ baze DILO na systemie operacyjnym Windows 10 nalezy:

1. Pobrac pliki instalacyjne ze strony Microsoft

https://go.microsoft.com/fwlink/p/?linkid=2216019&clcid=0x415&culture=pl-pl&country=pl

2. Zainstalowa¢ SQL Server 2022 Expres Edition.

3. Nastepnie nalezy pobra¢ program SQL Server Management Studio Express ze strony Microsoft

https://learn.microsoft.com/en-us/ssms/download-sgl-server-management-studio-

ssms?redirectedfrom=MSDN

4. Zainstalowa¢ program SQL Server Management Studio Express 20.2.1

5. Utworzy¢ baze danych zgodnie z dokumentacjg z rozdziatu 2.2 Konfiguracja bazy danych.
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2.2 Konfiguracja bazy danych

1. Instalacja bazy danych MS SQL. Podczas instalacji nalezy wtgczy¢é mozliwosé logowania zaréwno za
pomocg autentykaciji Windows jak i SQL:

= Otworzy¢ okno wiasciwosci instanciji serwera dodawania nowej bazy danych przez klikniecie
kolejno: WIN1O\SQLEXPRESS(SQL Server) (prawym przyciskiem myszy) > Properties

4 Microsoft SOL Server Management Studic
File Edit View Debug Tools Window Help
Pl - (D | L New Query [y ) 1 (55

Object Explorer

Connect> % %) m T (2] .5

SAG ) TST-WINT0\SQLEXPRESS (SQL Serw
t (3 Databases
+ (@ Security
#l L2 Server Objects
+ [ Replication New Query
4 [ Management

Connect...
Disconnect
Register...

Activity Monitor

Stop
Pause

Restart

Policies
Facets

Start PowerShell

Reports

I Properties I

Rysunek 1 Konfiguracja bazy danych - Autentykacja Windows i SQL

= Otworzy¢ okno dodawania nowej bazy danych przez klikniecie kolejno: Databases (prawym
przyciskiem myszy) > New Database...
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J Server Properties - TST-WIN1WSQLEXPRESS - O X
—— Ssewt ~ [Heb
2 Memory
44 Processors -
- Server authentication
2 Connections ) Windows Authentication mode
44 Database Seftings
A pdvanced I@&QLS&WW‘M’WBMMM I
4 Permissions
Login audting
O Nere
@) Faled logins orly

O Successful logins only
(O) Both faled and successful logins

Server proxy account
[[] Enable server prooy account

Connection —
Server;
TST-WINTNSGLEXPRESS Options

Connection:
TST-WIN10\Tester 0 & £2 audit tracs

2?7 View connection properties
[ Cross database ownership chaining
Progress
Feady

Rysunek 2 Konfiguracja bazy danych - Autentykacja Windows i SQL

Ponizej zostaty opisane dziatania majgce na celu utworzenie i skonfigurowanie bazy danych dla
programu POMOCNIK SWIADCZENIODAWCY dla modutu DiLO. Przed uruchomieniem aplikacji

POMOCNIK nalezy:

= Otworzy¢ aplikacje Microsoft SQL Server Management Studio.
= Ustanowi¢ potagczenie z pozadang instancjg SQL Server.
=  Otworzy¢ okno dodawania nowej bazy danych przez klikniecie kolejno: Databases (prawym

przyciskiem myszy) > New Database...
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3 Microsoft SQL Server Management Studio

File Edit View Debug Tools Window Help
Pl - 15 bl | D Newuery Oy iR | 4 0 B9 - oS-G
Object Explorer
Comnect~ 34 3 m [ Z] .5
= (3 TST-WIN10\SQLEXPRESS (SQL Server 12.0.2269 - TST-WIN10\Tester)
= b
= 3 Securi
3 Lo Attach...
3 Ser Restore Database...
3 Cre Restore Files and Filegroups...
3 Servel
3 Replic
3 Mana

New Database...

Deploy Data-tier Application...
Import Data-tier Application...

Start PowerShell

Reports
Refresh

Rysunek 3 — Dodawanie nowej bazy danych

= W otwartym oknie nalezy wprowadzi¢ nazwe bazy danych oraz zatwierdzi¢ OK.
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[ Mew Database - O *
Selecta page I .
S - Hel
A4 General ; = m ?
| Options
ﬁ: Filegroups Database name: |di|o_db| |
Cwner: <default> |
Database files:
Logical Name File Type  Filegroup Initial Size (MB)  Autogrowth / Maxsize Path
dilo_db ROWS.. PRIMARY By 1 MB, Unlimited ... | C:\Progr
dilo_db_log LOG Mot Applicable 1 By 10 percent, Unlimited ... | CA\Progr
Connection
Server:
TST-WIN1IWSQLEXPRESS
Connection:
TST-WIN10\Tester
_‘ﬂj View connection properties
Progress
Ready < v
Add Bemove
Cancel

Rysunek 4 — Tworzenie bazy danych.

Utworzy¢ nowego uzytkownika poprzez wybranie kolejno: Security > Logins (prawym
przyciskiem myszy) > New Login...
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3 Microsoft SQL Server Management Studio

File Edit View Debug Tools Window Help
Pl - 15 bl | D Newuery Oy iR | 4 0 B9 - oS-G

Object Explorer
Comnect~ 3 ¥ m T ] .5
= (3 TST-WIN10\SQLEXPRESS (SQL Server 12.0.2269 - TST-WIN10\Tester)
3 Databases
= 3 Security
) Loohm
3 Serv

3 Crec
3 Server Start PowerShell

New Login...
Filter

3 Replicz Reports

3 Mana
o Refresh

Rysunek 5 — Dodawanie nowego uzytkownika.
= W nowo otwartym oknie nalezy wprowadzi¢ nazwe uzytkownika oraz hasto.
UWAGA!

wymagane odznaczenie pola ,,Enforce password policy”.
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|j Login - New

Selecta page
A4 General

% Server Foles
_’@ User Mapping
1% Securables
& Status

Connection

Server:
TST-WIN1INWSQLEXPRESS

Connection:
TST-WIN10\Tester

3¢ View connection properties

Progress
Ready

‘S Script « u Help

Login name: |di|0

| Search...

(O Windows authentication
(®) SQL Server authentication

Password; |u.u

Confirm password: |uou

I [] Enforce password palicy I

() Mapped to cetificate
() Mapped to asymmetric key
[] Map to Credential

Mapped Credertials Credential
Default database: master
<default>

Default language:

Provider

Cancel

Rysunek 6 — Tworzenie uzytkownika.

= Uzytkownikowi nalezy nada¢ uprawnienie db_owner do stworzonej bazy danych. Mozna
tego dokonac klikajgc na zaktadke User Mapping, z listy wybra¢ utworzong baze danych,
nastepnie zaznaczy¢ odpowiednig role w tabeli u dotu okna. Potwierdzi¢ zaktadanie
uzytkownika przyciskiem OK.
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5 Legin Properties - dilo - O >
Selecta page . . .
S - Hel
A4 General ; = L_l] =P
% Server Roles
_’%’ User Mapping Users mapped to this login:
_:: Securables Database User Default Schema
& Status ! dio_db dio
O
O
O
[  tempdb
_ Database role membership for: dilo_db
Connection
[] db_accessadmin
SEI’V?I’Z . [] db_backupoperatar
TST-WIN1IWSQLEXPRESS [] db_datarsader
Connection: [] db_datawriter
TST-WIN10Tester [] db_ddladmin

3¢ View connection properties % SE:S:m:Zf:tifr
g owner
Progress [] db_securityadmin
Ready public

Cancel

Rysunek 7 — Nadawanie uprawnien db_owner.

= Uruchomi¢ aplikacje SQL Server Configuration Manager (Microsoft Management
Console).
= Mozna jg uruchomié¢ w Windows 10 z katalogu
e SQL Server 2017 - C:\Windows\SysWOW64\SQLServerManagerl4.msc
e SQL Server 2016 - C:\Windows\SysWOWG64\SQLServerManagerl4.msc
e SQL Server 2014 - C:\Windows\SysWOWG64\SQLServerManagerl2.msc
e SQL Server 2012 - C:\Windows\SysWOW64\SQLServerManagerll.msc
e SQL Server 2008 - C:\Windows\SysWOW64\SQLServerManager10.msc
= W przypadku gdy baza danych bedzie sie znajdowata na innym komputerze, niz
aplikacja Pomocnik Swiadczeniodawcy nalezy skonfigurowaé SQL Server tak, aby
nastuchiwat na porcie TCP oraz przyjmowat autoryzacje uzytkownikiem i hastem (aktywny
adres 127.0.0.1 i TCP Port dla wszystkich adreséw ID ustawiamy na 1433). Nalezy takze
zaznaczy¢ opcje Enabled=Yes. Po wprowadzeniu zmian, konieczne bedzie ponowne
zrestartowanie ustugi SQL Server.
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@
Plik Akcja Widok Pomoc
s 2| E=H

@ SQL Server Configuration Manager (Local)
B sQL Server Services
v _1 SQL Server Network Configuration
E{( Protocols for SQLEXPRESS
§ SQL Native Client 11.0 Configuration

Protocol Name Status

¥~ Shared Memory Enabled
¥ Named Pipes Enabled
¥ TCP/IP Enabled

Wiasciwosci: TCP/IP

Protocol IP Addresses

IP Address
TCP Dynamic Ports
TCP Port
B 1p2
Active
Enabled
IP Address
TCP Dynamic Ports
JCPPort

10.10.52.190
0
1433

Yes
No

B 1p3

IP Address
TCP Dynamic Ports
TCP Port

127.0.0.1
0
1433

= P4

Active
Enahlad

Yes
AL

Enabled
Enable or disable the IP address

o1 i | [ 2o

Pomoc

Rysunek 8 — Konfiguracja SQL Server.

2.3 Instalacja aplikacji Pomocnik Swiadczeniodawcy

Instalacja programu Pomocnik Swiadczeniodawcy na komputerze polega na uruchomieniu programu
instalacyjnego oraz podaniu w trakcie jego pracy niezbednych parametrow konfiguracyjnych. Aby

zainstalowaé program Pomocnik Swiadczeniodawcy uzytkownik musi byé zalogowany z

uprawnieniami administratora lub jako uzytkownik zaawansowany. Dodatkowo potrzebne jest okoto 60

MB wolnego miejsca na dysku twardym.

1. W celu rozpoczecia instalacji nalezy uruchomic¢ program instalacyjny. Po jego uruchomieniu na
ekranie monitora pojawi sie okno z umowg licencyjng oraz informacjg o wersji programu Pomochik
Swiadczeniodawcy, ktéra zostanie zainstalowana na komputerze uzytkownika. Po przeczytaniu i
zaakceptowaniu warunkéw umowy licencyjnej nalezy klikng¢ przycisk Dalej aby kontynuowac
instalacje lub Anuluj aby jg przerwaé.
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.. Instalacja - PomocnikSwiadczeniodawcy (wersja 5.2.2.0) — X

Umowa Licencyjna

Przed kentynuacjg nalezy zapoznac sie z ponizsza wazng informacia.

Prosze przeczytad tekst Umowy Licencyjnej. Przed kontynuacjg instalacji nalezy
zaakceptowad warunki umowy.

Iogéine warunki Umowy Licencyjnej ~
okreslajgce warunki udzielenia licencji na uzytkowanie oprogramowania
komputerowego

1. Niniejsze postanowienia licencyjne stanowig umowe miedzy INFOKLINIKA S.A.
(dalej: Producent), a Licencjobiorca. Postanowienia te dotyczg réwniez
dostarczanych przez producenta aktualizacji.

2. Program Pomocnik Swiadczeniodawcy wraz z modutami: Monit, Personel,
Zasoby, Umowy, Potwierdzenia i modutami raportowymi: Monit Modeler

Standard, Monit Modeler Flus, Analizator Personel, Analizator Zasoby i v

@ Akceptuje warunki umowy

() Nie akceptuje warunkdw umawy

Rysunek 9 Warunki umowy licencyjnej programu

2. Instalator moze utworzy¢ ikone programu na pulpicie po zaznaczeniu wyboru na ekranie. Nastepnie
nalezy klikng¢ przycisk Dalej aby kontynuowaé¢ instalacje, Anuluj aby jg przerwac¢ lub Wstecz, by
wroci¢ do ekranu opisanego w punkcie 1.

f-. Instalacja - PomocnikSwiadczeniodawcy (wersja 5.2.2.0)  — X

Zadania dodatkowe

Ktdre zadania dodatkowe majg zostac wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, ktdre instalator ma wykonac podczas instalacji aplikacji
PomocnikSwiadczeniodawcy, a nastepnie kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowac.

Dodatkowe skrdty:

[] utwdrz skrét na pulpicie

s

Rysunek 100 Utworzenie ikony na pulpicie

3. Instalator jest gotdw do rozpoczecia instalacji na komputerze uzytkownika. W celu kontynuowania
nalezy klikng¢ przycisk Instaluj. By wrdci¢ do ekranu przedstawionego w punkcie 2 nalezy klikng¢
przycisk Wstecz. Przycisk Anuluj przerywa instalacje.
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€. Instalacja - PomocnikSwiadczeniodawcy (wersja 5.2.2.0) — X
Gotowy do rozpoczecia instalacji
Instalator jest juz gotowy do rozpoczecia instalacji aplikacji
PomocnikSwiadczeniodawcy na komputerze.

Kliknij przycisk Instaluj, aby kontynuowac instalacje.

Wstecz Instaluj Anuluj

Rysunek 111 Rozpoczecie instalacji programu

4. Na zakonczenie instalacji programu Pomocnik Swiadczeniodawcy nalezy nacisngé przycisk
Zakoncz, wéwczas instalator programu zostanie zamkniety.

o Instalacja - PomocnikSwiadczeniodawcy (wersja 5.2.2.0) -

Zakonczono instalacje aplikacji
PomocnikSwiadczeniodawcy

Instalator zakonczyt instalacje aplikacji
PomocnikSwiadczeniodawey na komputerze. Aplikacja moze
byé uruchomiona poprzez uzycie zainstalowanych skrotdw.

Kliknij przycisk Zakoricz, aby zakoficzyé instalacje.

Uruchom program

Rysunek 122 Zakonczenie instalacji programu
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3 Praca z systemem Pomocnik Svyiadczeniodawcy
3.1 Uruchomienie systemu Pomocnik Swiadczeniodawcy

1. System Pomocnik Swiadczeniodawcy mozna uruchomié poprzez:
a. uruchomienie programu Pomocnik Swiadczeniodawcy z Menu Start, lub
b. klikniecie na odpowiednig ikone na pulpicie (jesli zostata utworzona), lub
c. uruchomienie pomocnikswiadczeniodawcy.exe znajdujgcy  sie w  katalogu
C:\PomocnikSwiadczeniodawcy (lub wskazanym podczas instalacji).
2. Po uruchomieniu systemu Pomocnik Swiadczeniodawcy otwiera sie ekran ze wszystkimi modutami

wchodzacymi w jego sktad:

fi. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.115 - [m| X
Swiadczeniodawcy
\ Monit ~, Personel
== * Pobieranie informacji o stanie realizagji &2 Pobieranie informacji o zatrudnionym
kontraktu personelu $wiadczeniodawcy
¥ Potwierdzenia Zasoby
|—|* Pobieranie plikdw potwierdzen Pobieranie informacji o zasobach
$wiadczeniodawcy
Umowy Karty Dilo
m Pobieranie informadji o szczegétach umoéw > Pobieranie informacji kartach DILO
zawartych z NFZ
-
¢ Ustawienia ==
L= - - \
SINFOKLINIKA

Rysunek 13 Pomocnik Swiadczeniodawcy

3. Podczas pierwszego uruchomienia ktéregokolwiek z modutéw po raz pierwszy pojawi sie komunikat o
braku licencji, np. dla Monit:
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. PomocnikSwiadczeniodawey v.2.115 — [m| *
. Wersja .
E* M O n |t Demonstracyjna .
'! Modul Monit
3 * Automatycznie pozyskuje dane o stanie realizacji kontraktu z SZOI lub Portalu Swiadczeniodawcy
Pozyskane dane umozliwiaja wykonanie analiz:
- realizag)i kontraktu w poszczegolnych umowach
- realizacji kontraktu w poszczeg6inych zakresach
- realizacji kontraktu w poszczegdlnych miejscach
- realizacji kontraktu w poszczegblnych miejscach i zakresach
- miesiecznej realizacji kontraktu w poszczegdinych zakresach
Po Miknieciu ,Uruchom wersje demonstracyjna” moduf bedzie dziatad w trybie demonstracyjnym i pobrane zostang informacje o
dwach pierwszych umowach.
Skontaktuj sie z nami. Otrzymasz 2-tygodniowa bezptatna licencje® na pelna wersje modutu Monit.
*) 2-tygodniowa licencja na modut Monit nie zobowiazuje do zakupu programu i nie wigze sie z zadnymi dodatkowymi kosztami
Uruchom wersje demonstracyjna
-]
Powrdt = |
/ i [ ) - — \
JINFOKLINIKA

Rysunek 14 Modut Monit

4. Aby wgra¢ licencje nalezy wej$¢ w Ustawienia, a nastepnie w zakfadke Licencje.
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. PomocnikSwiadezeniodawey v.2.113

PomocnikSwiadczeniodawey :

RETETNE AV Licencje
Licencja nr 103-00001 dla: Wezytaj licencje

COPEN 31.03.2017
Licencja na nieograniczona liczbe Identyfikatoréw Swiadczeniodawcy

Moduty pobierania danych:

Nazwa Waznoéé ‘ Akcje
+ | Dilo 31.03.2017 00:00:00 Usuni
Monit 31.03.2017 00:00:00 Usury
Personel 31.03.2017 00:00:00 Usun
Potwierdzenia 31.03.2017 00:00:00 Usuri
Umowy 31.03.2017 00:00:00 Usury
Zascby 31.03.2017 00:00:00 Usur
B
| Powrét = |
- —— - (S > ) A 3% ) i

SINFOKLINIKA

Rysunek 15 Wgranie licencji do programu

5. Po wybraniu Wczytaj licencje podajemy Sciezke do nowego pliku licencji poprzez klikniecie
przycisku Przegladaj:
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Sad Rejonowy M.St. Warszawy XlIl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
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s PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.113 — O x
PomocnikSwiadczeniodawcy i
LEIETNE A8 Licencje
Licencja nr 103-00000 dla: Wezytaj licencje
Wersja demo
Licencja na nieograniczona liczbe Identyfikatoréw Swiadczeniodawcy
MOdLH’y pobierania dan | 9 Pomocn|k§W|adaen|odawcy: Licencja - m} X
Sciezka do nowego pliku licengji: L .
Nazwa Wazinosé Akcje
Przegladaj...
Wezytaj  Anulyj
2
| Powrét = |
/ — — L& - - ) b > =
JINFOKLINIKA

Rysunek 16 Wybranie $ciezki do nowego pliku licencji

6. Na ekranie pojawia sie okno Wybierz plik z licencja z drzewem katalogéw dysku lokalnego:

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
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e PomocnikSwiadczeniodaw cy w.2.115

PomocnikSwiadcze

RETETNE AT Licencje

5 PormocnikSwiadczeniodawey: Licencja

Sciezka do nowego pliku licengji:

Licencja nr 103-00000 dla:

Wezytaj Anuluj

Przegladaj...

Wezytaj licencje

Wer . Wybierz plik z licencja
. <« -4
Licer
Organizuj «
Mod

10_Gliwice ~

LICENCIE
POMOCNIK

PomaocnikSwiad
‘& Onelrive

E Ten komputer
= CnaD2ROLGV1
= D na D2ROLGV1
Dokumenty
= EnaDIROLGV1
D Muzyka
[&] Obrazy

v

» Ten komputer » Pulpit » POMOCNIK » LICENCIE

Mowy folder

Mazwa Data modyfikacji Typ

D ALLlic 28.06.2016 10:38 Plik LIC

X
v | QO Przeszukaj: LICENCIE y-l
B=- o @

Rozmiar

5KB

Nazwa pliku: | ALLlic

o Pk licencji *Jic v

[ o | | Anuy | R

TINFOKLINIKA

Rysunek 17 Wybranie pliku |

7. Z drzewa katalogow
kliknieciem przycisku

icencji

wybieramy katalog, w ktérym mamy zapisany plik licencji i potwierdzamy

Otworz:

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
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# PomocnikSwiadczeniodawey v.2.115

PomocnikSwiadczeniodawcy

Parametry pracy QRe=hlel3

Licencja nr 103-00000 dla: Wezytaj licencje
Wersja demo
Licencja na nieograniczong liczbe Identyfikatorow Swiadczeniodawcy
MOdLH‘y pobierania dan . PomocnikSwiadczeniodawcy: Licencja - O X
Sciezka do nowego pliku licencji: L .
Nazwa Waznosé Akdje
ChUsers\Tester\Desktop\POMOCNIK\LICENCIEVALL lic | |Przeg\adaj...
Wezytaj Anulyj
—
| Powrdt T |
;ﬂ‘ —y — L N )~ B b =

JINFOKLINIKA

Rysunek 18 Wczytanie pliku licenciji

8. W oknie Licencja wczytana poprawnie potwierdzamy wczytanie licencji poprzez klikniecie

przycisku OK:

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
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£, PomocnikSwiadezeniodawey v.2.115 — O be

PomocnikSwiadczeniodawcy

Parametry pracy REe=lelS

Licencja nr 103-00001 dla: Wezytaj licencje
OPEN 31.03.2017
Licencja na nieograniczong liczbe Identyfikatorow §wiadczeniodawcy
Moduty pobierania danych:
Nazwa Waznoé¢ ‘Akcje ‘
+ | Dilo 31.03.2017 00:00:00 Usun
Monit 31.03.2017 00:00:00 Usun
Personel 31.03.2017 00:00:00 Usun
Potwierdzenia 31.03.2017 00:00:00 Usun
Umowy 31.03.2017 00:00:00 Usun
Zasoby 31.03.2017 00:00:00 Usun
b
N - - - = B _Powrét =
- - < e > < 5 ]

EINfOKI.]'NII(-R

Rysunek 19 Licencje programu Pomocnik Swiadczeniodawcy

9. W zaktadce Parametry pracy mozemy ustawic:

a. czas oczekiwania w sekundach na odpowiedz serweréw NFZ
W przypadku problemdéw podczas pobierania zwigzanych z utratg potgczenia z serwerami
NFZ nalezy czas oczekiwania wydtuzy¢ np. do 300 sekund (zalezne od jakosci tgcza i
obcigzenia serweréw NFZ).

b. Zapamietywanie poswiadczen
Wymagane jest jego wiaczenie dla automatycznego logowania przez aplikacje 2FA (podwadjna
autentykacja), bez koniecznosci wpisywania kazdorazowo kodu podczas procesu logowania.
W tym celu nalezy aplikacje uruchomic w trybie administratora - klikngé prawym klawiszem na
ikonie aplikacji i wybrac ,Uruchom jako administrator”, a nastepnie nacisng¢ klawisz z napisem
~Wytgczone” (oczywiscie jesli zapamietywanie poswiadczen nie zostato wczesniej wtgczone).

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
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[ PomocnikSwiadczeniodawcy v.4.24.8903

PomocnikSwiadczeniodawcy

Parametry pracy [EEEEE
Podglad stron NFZ podczas pobierania danych

Czas oczekiwania w sekundach na odpowied? serwerow NFZ:

Zapamietywanie poswiadczen

a

300 .

Powrdt

- ) ~— S ™

Rysunek 20 Parametry pracy programu

JINFOKLINIKA

10. W celu uzyskania informacji o wersji programu nalezy kliknaé na kétko z 3 kropkami w prawym gornym

rogu systemu.
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# PomocnikSwiadczeniodawey v.2.115 — O X
PomocnikSwiadczeniodawcy
Parametry pracy [N 1S
Czas oczekiwania w sekundach na cdpowiedz serwerdw NFZ: 180 -
Zapamietywanie haset
PomocnikSwiadczeniodawcy
wersja 3
Cprogramowanie do pozyskiwania danych z systemdw NFZ w zakresie stanu realizagji kontraktu
Zamknij
>
Powrét T |
TINFOKLINIKA

Rysunek 21 Informacja o wersji programu

3.2 Uruchomienie programu z linii komend

1. Istnieje mozliwo$¢ uruchomienia aplikacji Pomocnik Swiadczeniodawcy z linii komend (wiersz polecen

— cmd.exe).
2. Aby uruchomic¢ aplikacje z linii komend nalezy najpierw wczytaC licencje i skonfigurowa¢ konto

uzytkownika w aplikacji w wers;ji graficznej.
3. Nastepnie nalezy uruchomi¢ z katalogu C:\PomocnikSwiadczeniodawcy (lub wskazanego podczas

instalacji systemu) aplikacje pomocnik.exe z parametrami:

C:\PomocnikSwiadczeniodawcy>Pomocnik.exe —h
Sposéb uzycia: pomocnik [OPCJE OGOLNE] [OPCJE MODULU]
Pomocnik to program do pobierania danych z systeméw NFZ.

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
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POMOCNIK [OPCJE OGOLNE] [OPCJE MODULU]

gdzie:
OPCJE OGOLNE:
-s KOD lub  --swiad=KOD gdzie KOD oznacza kod $wiadczeniodawcy
-n NUMER lub  --nfz=NUMER gdzie NUMER oznacza numer oddziatu NFZ
-m NAZWA lub  --modul=NAZWA gdzie NAZWA oznacza nazwe modutu (monit,
potwierdzenia, personel, zasoby, umowy, dilo,
smpt)
-v lub --wersja pokazuje wersje programu
-h lub  --help pokazuje pomoc
Opcje dla modutu monit:
-r ROK lub  --rok=ROK gdzie ROK oznacza rok rozliczeniowy
-0 lub  --odswiez Odswiez wykonania przed pobraniem
(Portal Swiadczeniodawcy)
-a lub  --aneksy Pobierz informacje o aneksach i umowach
(Szaol)
Opcje dla modutu potwierdzenia:
-r ROK lub  --rok=ROK gdzie ROK oznacza rok rozliczeniowy
Opcje dla modutu personel:
-p SCIEZKA lub  --plik=SCIEZKA SCIEZKA do pliku .xIsx do utworzenia lub
aktualizaciji
Opcje dla modutu zasoby:
-p SCIEZKA lub  --plik=SCIEZKA SCIEZKA do pliku .xIsx do utworzenia lub
aktualizaciji
-W lub  --wszystkie Pobierz takze zasoby nieaktywne
Opcje dla modutu umowy:
-r ROK lub  --rok=ROK gdzie ROK oznacza rok rozliczeniowy

4. Po wpisaniu parametréw nastgpi uruchomienie aplikac;ji:

C:\PomocniksSwiadczeniodawcy>pomocnik.exe -s 1111111 -n 11 -m monit -r
2011
Rok pobierania: 2011
creating steps
Rozpoczecie pobierania dla 1111111, 1ogin=999999
wypetanienie formularza logowania
Logowanie
Logowanie poprawne
Rozpoczecie pobierania dla 1111111, 1ogin=999999
wyszukiwanie danych o umowach
Przetwarzanie uméw dla roku 2011
Przetworzono 10 umoéw
INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
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C.)
5. Po zakonhczeniu pobierania program wygeneruje plik MS Excel lub pobierze pliki i zapisze go/je we
wskazanej w ustawieniach lokalizacji.
Zakonczono pobieranie danych

Tworzenie pliku wynikowego c:\InfokTinika\1111111_20160217-1215.x1sx

4 Praca z modutami systemu
4.1 Praca z modutem Monit

Modut Monit uruchamiamy poprzez klikniecie na odpowiedniej ikonie ekranu gtdwnego systemu
Pomocnik Swiadczeniodawcy.

4.1.1 Ustawienia pobierania danych

1. W oknie modutu Monit w polu o nazwie Kod swiadczeniodawcy wpisujemy odpowiedni kod i klikamy
na niebieskie kotko obok pola do jego wprowadzania:

f'-,PomumikSwiadczeniudawcyv.2‘6 ‘ = " =] H &3 ‘

E« Monit Pobieranie danych o stanie realizacji kontraktu

Kod swiadczeniodawcy:

Pobierz dane

Powrot =

[ & A . >

IINFOKLINIKA

Rysunek 22 Pobieranie danych w module Monit

2. Na ekranie pojawia sie okno z Ustawieniami pobierania danych zawierajgce:
e Kod swiadczeniodawcy,
e Oddziat NFZ (wybdr z listy),
e Dane konta: PIN i hasto,

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
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e Autoryzacja 2FA (jesli nie chcemy wpisywaé¢ kodoéw jednorazowych i decydujemy, aby

aplikacja logowata sie automatycznie, to nalezy wtgczy¢ — opis ponizej)

e Opcje pobierania danych: potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu i domysiny folder

zapisu,

e Konfiguracja modutu Monit: automatyczny zapis pliku po pobraniu:

:. PomocnikSwiadczeniodawcy v.4.23.8902

=, Monit Ustawienia pobierania danych

Kod $wiadczeniodawcy:

Oddziat NFZ: ¥
Dane konta:

Uzytkownik:

Hasto: TTYYTYYYYYY YY)

Autoryzacja 2FA: Wytaczona

Opcje pobierania danych:
" Potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu
Szczegotowe informacje diagonstyczne

Domyslny folder zapisu:

Konfiguracja modutu Monit:

® Automatyczny zapis pliku po pobraniu

>

Usun Zapisz Powrot

JINFOKLINIKA

Rysunek 23 Ustawienia pobierania danych

3. Wprowadzamy dane operatora w dwdch polach znajdujgcych sie pod napisem Dane konta:

a. PIN,

b. Hasto (jesli chcemy, aby aplikacja logowata sie automatycznie — jesli nie, to pozostawiamy

pole puste).

Jesli nie chcemy wpisywa¢ kodéw jednorazowych i decydujemy, aby aplikacja logowata sie

automatycznie, to wigczamy autoryzacje 2FA poprzez naci$niecie przycisku ,Wytgczona”. Pojawi sie
okno do wpisania sekretnego kodu (,Sekret” w Portalu Swiadczeniodawcy i ,kod” na SZOI)
podawanego na stronie NFZ podczas uruchamiania autoryzacji dwuetapowej dla danego konta
uzytkownika (UWAGA: na SZOI nie da sie podejrze¢ kodu po uruchomieniu autoryzacji dwuetapowej
— nalezy zapisa¢ go w bezpiecznie przechowywanym pliku podczas uruchamiania autoryzacji

dwuetapowej):

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
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# Pon

=, Monit

Ustawienia pobierania danych

Kod swiadczeniodawcy:
Oddziat NFZ:

Dane konta:

05 - todzki

Uzytkownik:

Hasto: ececccccccee

Konfiguracja uwierzytelnienia dwusktadniokowego

Autoryzacja 2FA: : i
Wklej kod Sekret dostepny pod kodem QR na stronie NFZ:
Opcje pobierania danych:
" Potwierdz wszystkie komunikaty I
Szczegotowe informacje diagons:

Domysiny folder zapisu:

Konfiguracja modutu Monit:

® Automatyczny zapis pliku po pobraniu

Usun Zapisz Powrot

L DN >

Rysunek 24 Wtgczanie autoryzacji 2FA

5. Po wpisaniu kodu nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,OK” i autoryzacja 2FA oraz logowanie bez

podawania hasta (jesli zostato wpisane) zostanie wtgczone:

. PomocnikSwiadczeniodawcy v.4.23.8902

=, Monit

Ustawienia pobierania danych

Kod swiadczeniodawcy:
Oddziat NFZ:
Dane konta:
Uzytkownik:

Hasto: eeccccccccccee

" Potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu

Autoryzacja 2FA:
Opcje pobierania danych:

Szczegotowe informacje diagonstyczne
Domyslny folder zapisu:
Zmien
Konfiguracja modutu Monit:

® Automatyczny zapis pliku po pobraniu

>
Usun Zapisz Powrot
/—/L | > LN S B —

TINFOKLINIKA

N

Rysunek 25 Zatwierdzenie wtgczenia autoryzacji 2FA
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6. Ponizej mozna zaznaczy¢ checkbox ,Potwierdz wszystkie komunikaty z NFZ po zalogowaniu”,
7. Automatyczny zapis pliku po pobraniu nastgpi po wybraniu:
a. Domyslnego folderu zapisu (wybieramy klikajgc przycisk Zmien),
b. Zaznaczenia pola wyboru (checkbox) Automatyczny zapis pliku po pobraniu.
8. Na zakonczenie wprowadzania danych klikamy na przycisk Zapisz.
9. Po kliknieciu Powrét wracamy do gtéwnego okna modutu.

4.1.2 Pobieranie danych

1. W oknie modutu Monit, przy polu o nazwie Kod $wiadczeniodawcy, wybieramy kod
Swiadczeniodawcy a w polu Rok wybieramy rok, za ktéry chcemy pobraé¢ dane i klikamy Pobierz
dane:

.. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.8 o (=3

‘E, Monit Pobieranie danych o stanie realizacji kontraktu

Kod éwiadczeniodawcy: 7]
Rok: 2016

Pobierz dane

Powrot =

o =~ ) >

IINFOKLINIKA

Rysunek 26 Pobieranie danych o stanie realizacji kontraktu

Dla podmiotéw korzystajgcych z Portalu Swiadczeniodawcy NFZ mozna wybraé¢ dodatkowo Ods$wiez
wszystkie wykonania przed pobraniem danych. Spowoduje to wyliczenie wykonania dla wszystkich
uméw w wybranym roku. Nalezy pamieta¢, ze w tym przypadku program bedzie dziatat diuzej ze wzgledu
na oczekiwanie, na odswiezenie danych, dlatego jesli wykonania sg wyliczane w miare na biezgco nie jest
konieczne wybieranie tego dziatania. W przypadku jesli kolejny raz danego dnia jest uruchamiany Monit,
istnieje mozliwos¢é wyboru — czy chcemy odswiezyé jeszcze raz wszystkie dane, czy tylko starsze
(odswiezane wczesniej) od dnia dzisiejszego.
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. PomocnikSwiadczeniodawcy v.442.9159 - ] x
ﬁ‘, Monit Pobieranie danych o stanie realizacji kontraktu
Kod swiadczeniodawcy: 126/100035 v
Rok: 2025 -
[E] Odswiez wszystkie wykonania przed pobraniem danych
Wszystkie
® Tylko starsze niz z dnia dzisiejszego
Pobierz dane
-
Powrét =
/ — (S L ~ > >
EINFOK'L[H]KA
Rysunek 27 Odswiez wszystkie wykonania przed pobraniem danych
2. Na ekranie pojawia sie informacja Trwa pobieranie danych ...:
1., PomocnikSwiadczeniodawcy v.28 — @,E
=, Monit C ]
Trwa pobieranie danych...
Przetworzono 6 planow dia zakresu 1
Kod $wiadczeniodawcy: 7]
Konto uzytkownika: dkrysiak
Umowy 1z12
Krok 6212
Czas pobierania: 00:00:24
>
Przerwij —
/; (S = 4, —— 8

Rysunek 28 Pobieranie danych

TINFOKLINIKA
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3. Po skonczonym pobieraniu danych pojawia sie okno informujgce o pobraniu danych:

(¥ PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.8 | = =] 23
=, Monit

Pobieranie danych zakonczone poprawnie
Plik zapisany w C:\Infoklinika\monitO7]7______] 20160331-1633.xlsx

Otworz katalog Otworz plik

Podsumowanie pracy systemu
Kod swiadczeniodawcy: 7" |

Konto uzytkownika: T/

llos¢ pobranych umow: 12

llos¢ rekordow: 1716
Czas pobierania: 04min. 47sek.
Powr6t
>
o -\ > \
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Rysunek 29 Zakonczenie pobierania danych

4. W oknie jest link do zapisanego pliku z danymi oraz przyciski Otwérz katalog i Otworz plik
5. W Podsumowanie pracy systemu znajdujg sie ponizsze informacje:

Kod swiadczeniodawcy,

Konto uzytkownika,

llos¢ pobranych umaéw,

llos$¢ rekorddw,

Czas pobierania.

6. Gdy nie wybierzemy w ustawieniach katalogu zapisu pliku, pokaze sie okno z przyciskiem Zapisz plik:

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
Sad Rejonowy M.St. Warszawy XlIl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spotki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony
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., PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.8 [Ee@]=]

?e Monit | ]

Pobieranie danych zakonczone poprawnie

Zapisz plik

Podsumowanie pracy systemu
Kod $wiadczeniodawcy: 7]
Konto uzytkownika: E— 1

Ilos¢ pobranych umow: 12

Tlosc rekordow: 1716
Czas pobierania: 04min. 21sek.
Powrot
>
il - « =} I\ DN S S
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Rysunek 30 Zapisz plik na dysku
7. Po zapisaniu pliku pojawia sie okno zawierajgce przyciski Otworz katalog i Otwérz plik:

£+, PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.8 E‘ ,@, ‘,&

=, Monit |

Pobieranie danych zakonczone poprawnie
Plik zapisany w C:\Infoklinika\monit0770001286_20160331-1646.xIsx

Otworz katalog Otworz plik

Podsumowanie pracy systemu
Kod swiadczeniodawcy: 71
Konto uzytkownika:

Tlos¢ pobranych umoéw: 12

llos¢ rekordow: 1716
Czas pobierania: 04min. 21sek.
Powrot
>
/—/ < (6 L I W= " 2
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Rysunek 31 Otworz katalog i Otworz plik

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
Sad Rejonowy M.St. Warszawy XlIl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spotki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony
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4.2 Praca z modutem Personel

Modut Personel uruchamiamy poprzez klikniecie na odpowiedniej ikonie ekranu gtéwnego systemu
Pomocnik Swiadczeniodawcy.

4.2.1 Ustawienia pobierania danych

1. W oknie modutu Personel w polu o nazwie Kod swiadczeniodawcy wpisujemy odpowiedni kod i
klikamy na niebieskie kotko obok pola do jego wprowadzania:

[ PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.8 | = ” E] ” 23 ‘

’:?)‘. Personel Pobieranie informadji o zatrudnionym personelu swiadczeniodawcy

Kod swiadczeniodawcy: ‘ "‘

Plik docelowy: Wybierz... Nowy
Pusty plik

Aktualizuj:

Pobierz dane

Powrot =

(& L J >

IINFOKLINIKA

Rysunek 32 Modut Personel

2. Na ekranie pojawia sie okno z Ustawieniami pobierania danych zawierajgce:
e Kod $wiadczeniodawcy,
Oddziat NFZ (wybor z listy),
Dane konta: PIN i hasto,
Autoryzacja 2FA (opis w punkcie 4.1.1 ust. 4),
Opcje pobierania danych: potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu i domysiny folder
zapisu

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
Sad Rejonowy M.St. Warszawy Xl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spotki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony
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. PomocnikSwiadczeniodawcy v.4.28.8909 s O X

’..?;\4. Personel Ustawienia pobierania danych

Kod swiadczeniodawcy:

Oddziat NFZ: . ¥
Dane konta:

PIN:

Hasto: |

Autoryzacja 2FA: Wiaczona

Opcje pobierania danych:

¥ Potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu
Szczegdtowe informacje diagonstyczne

Domysliny folder zapisu:

C:\Users\Public\Documents Zmien

Usun Zapisz Powr6t

« - N - ) \
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Rysunek 33 Modut Personel — Ustawienia pobierania danych

3. Wprowadzamy dane operatora w dwoch polach znajdujgcych sie pod napisem Dane konta:

a. PIN,
b. Hasto (jesli chcemy, aby aplikacja logowata sie automatycznie — jesli nie, to pozostawiamy
pole puste).

4. Po podaniu danych konta uzytkownika: PIN i hasto, mozemy je na state zapisa¢ poprzez zaznaczenie
pola wyboru (checkbox) Zapisz hasto.
5. Ponizej mozna zaznaczy¢:
a. Automatyczne potwierdzanie wszystkich komunikatéw z NFZ pojawiajgcych sie po
zalogowaniu.
6. Automatyczny zapis pliku po pobraniu nastgpi po wybraniu:
a. Domyslnego folderu zapisu (wybieramy klikajgc przycisk Zmien).
7. Na zakonczenie wprowadzania danych klikamy na przycisk Zapisz.
8. Po kliknieciu Powrét wracamy do gtéwnego okna modutu.

4.2.2 Pobieranie danych

1. W oknie modutu Personel, przy polu o nazwie Kod $wiadczeniodawcy, wybieramy kod
Swiadczeniodawcy, przy polu Plik Docelowy naciskamy klawisz Nowy. Wybieramy, co chcemy
pobrac¢: Wyksztatcenie, Uprawnienia zawodowe, Specjalizacje, Kompetencje, Doswiadczenie
oraz Miejsca pracy — Wszystkie, Aktywne w roku, czy Aktywne teraz. Na koniec klikamy Pobierz
dane.

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
Sad Rejonowy M.St. Warszawy XlIl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spotki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony
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e PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.8 o ‘ =] \ S@

@, Personel Pobieranie informacji o zatrudnionym personelu éwiadczeniodawcy

o

>
o

Kod $wiadczeniodawcy: 7] v

Plik docelowy: C:\Infoklinika\personel 07]_____] 20160401-143206.xIsx Wybierz... Nowy
Pusty plik

Aktualizuj:
= Wyksztatcenie ® Miejsca pracy:
= Uprawnienia zawodowe ® Wszystkie
" Spegjalizacje Aktywne w roku
= Kompetencje Aktywne teraz
= Doswiadczenie

Pobierz dane

Powr6t

/4 (& 0 J, = N et | N

TINFOKLINIKA

Rysunek 34 Modut Personel — Zaznaczenie informacji o zatrudnionym personelu

2. Jesli przy polu Plik Docelowy nacisniemy klawisz Wybierz to bedziemy mogli wybra¢ plik, ktory
chcemy aktualizowac¢ / dopisa¢ do niego:

. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.8 Er@j@

@, Personel| Pobieranie informacji o zatrudnionym personelu swiadczeniodawcy

s« Wybierz plik do aktualizacji ‘ &3

@Ov‘ L. » Personel v[#, H Przeszukaj: Personel el | Wybierz... NOWy
Organizuj ¥ Nowy folder =~ 0 @

- Ulubione Z Nazwa Data modyfikagji  Typ
+» Ostatnie miejsca
l3 Pobrane

M pulpit ‘

“] monit_07111111_20160331-1646.xlsx 2016-03-3117:14 Arkusz prog

I

.l Biblioteki
. Dokumenty
= karola
4. Muzyka
=, Obrazy
B widan

v <] I | »
Nazwa pliku: monit 07111111 20160331-1646xlsx v
.

Powrot

Z : o

EIHFOKLIHIKA

Rysunek 35 Modut Personel — Plik docelowy

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
Sad Rejonowy M.St. Warszawy XlIl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spotki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony

Strona 39 z 63



SINFOKLINIKA

3. Po wybraniu pliku MS Excel z pobranymi wcze$niej danymi (pobieranie bylo zakonczone
z powodzeniem) mozemy go zaktualizowaé zgodnie z wybranym zakresem.

4. W przypadku, gdy pobieranie danych zostato przerwane, to mozemy je kontynuowaé poprzez
wybranie utworzonego pliku MS Excel, z niepetnymi danymi. Poniewaz dopisujemy do pliku, ktéry nie
zostat uzupetniony do konca, to nie bedzie mozna dokona¢ wyboru, co chcemy aktualizowa¢ - jest to
kontynuacja pobierania wczesniejszego, gdzie takiego wyboru juz dokonalismy:

.. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.8 = | B |23
’.?,\, Personel Pobieranie informacji o zatrudnionym personelu swiadczeniodawcy
Kod swiadczeniodawcy: 7
Plik docelowy: C:\Infoklinika\personel 07} 20160331-114706.xlsx Wybierz... Nowy
Kontynuacja pobierania z 31.03 11:47
Aktualizuj:
Pobierz dane
>
Powrét =
\

IINFOKLINIKA

Rysunek 36 Modut Personel — Pobieranie danych

5. Powybraniu Pobierz dane rozpocznie sie proces, a na ekranie pojawi sie informacja Trwa pobieranie
danych ...:

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
Sad Rejonowy M.St. Warszawy XlIl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spotki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony
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-, PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.9 o =]

@ Personel i

Trwa pobieranie danych...

Kod swiadczeniodawcy: 7]
Konto uzytkownika: / commm |

Przetwarzanie harmomogramu 1

Pracownik: 261z 1839
Miejsce pracy: 1Z3
Czas pobierania: 00:39:27
b
Przerwij a—
__/—/ : < I =) ~ > SN

ilN'OKLINIKA

Rysunek 37 Modut Personel — Pobieranie danych

6. Po skonczonym pobieraniu danych pojawia sie okno informujgce o pobraniu danych:

., PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.9 ‘i‘ =] ]

@ Personel |

Pobieranie danych zakonczone poprawnie
Plik zapisany w C:\Infoklinika\personel07 _20160331-120243 xlsx

Otworz katalog Otworz plik

Podsumowanie pracy systemu

Kod $wiadczeniodawcy: 7/
Konto uzytkownika: .
Tlo$¢ oséb: 1839

Dodane: 0
Usuniete: 0
Czas pobierania: 13g 02min. 18sek.
Powrét
>
/—/' - =) S =) ~ > Y

TINFOKLINIKA

Rysunek 38 Modut Personel — Zakohczenie pobierania danych

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
Sad Rejonowy M.St. Warszawy XlIl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spotki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony
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7. W oknie jest link do zapisanego pliku z danymi oraz przyciski Otwérz katalog i Otwérz plik.
8. W Podsumowanie pracy systemu znajdujg sie ponizsze informacije:

Kod swiadczeniodawcy,

Konto uzytkownika,

llo$¢ osab,

Dodane,

Usuniete,

Czas pobierania.

4.3 Praca z modutem Zasoby

Modut Zasoby uruchamiamy poprzez kliknigcie na odpowiedniej ikonie ekranu gtdwnego systemu
Pomocnik Swiadczeniodawcy.

4.3.1 Ustawienia pobierania danych

1. W oknie modutu Zasoby w polu o nazwie Kod $wiadczeniodawcy wpisujemy odpowiedni kod i
klikamy na niebieskie kotko obok pola do jego wprowadzania:

-, PomacnikSwiadczeniodawey v.2.28 (=@ 3]
Ay Zasoby Pobieranie informacji o zasobach swiadczeniodawcy
Kod swiadczeniodawcy: | "‘
Plik docelowy: Wybierz... Nowy
Wybierz plik

Pobierz takze zasoby nieaktywne

Pabierz dane

Powrét =

(% > ] e

IINFOKLINIKA

Rysunek 39 Modut Zasoby

2. Na ekranie pojawia sie okno z Ustawieniami pobierania danych zawierajgce
e Kod $wiadczeniodawcy,
e Oddziat NFZ (wybor z listy),
e Dane konta: PIN i hasto,
e Autoryzacja 2FA (opis w punkcie 4.1.1 ust. 4),

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
Sad Rejonowy M.St. Warszawy Xl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spoétki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony
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o Opcje pobierania danych: potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu i domysiny folder
zapisu,

.. PomocnikSwiadczeniodawcy v.4.28.8909 = O X

A¢ Zasoby Ustawienia pobierania danych

Kod $wiadczeniodawcy: |

Oddziat NFZ: j . %

Dane konta:

PIN:

Hasto:

Autoryzacja 2FA: |Wiaczona

Opgje pobierania danych:

® Potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu
Szczegotowe informacje diagonstyczne

Domyslny folder zapisu:

C:\Users\Public\Documents Zmien

Usun Zapisz Powrot

(= - N - \

JINFOKLINIKA

Rysunek 40 Modut Zasoby — Ustawienia pobierania danych

3. Wprowadzamy dane operatora w dwdch polach znajdujgcych sie pod napisem Dane konta:

a. PIN
b. Hasto (jesli chcemy, aby aplikacja logowata sie automatycznie — jesli nie, to pozostawiamy
pole puste).

Ponizej mozna zaznaczy¢ checkbox ,Potwierdz wszystkie komunikaty z NFZ po zalogowaniu”
Automatyczny zapis pliku po pobraniu nastgpi po wybraniu domysinego folderu zapisu (wybieramy
klikajac przycisk Zmien)

6. Na zakonczenie wprowadzania danych klikamy na przycisk Zapisz

7. Po kliknieciu Powrét wracamy do gtéwnego okna modutu.

o s

4.3.2 Pobieranie danych

1. W oknie modutu Zasoby, przy polu o nazwie Kod sSwiadczeniodawcy, wybieramy kod
Swiadczeniodawcy, przy polu Plik Docelowy naciskamy klawisz Nowy, jesli potrzeba zaznaczamy
Pobierz takze zasoby nieaktywne (domysinie wytgczone) i klikamy Pobierz dane:

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
Sad Rejonowy M.St. Warszawy XlIl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spotki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony
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£« PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.28 e F@ ‘ 3 ‘
{%@ Zasoby Pobieranie informacji o zasobach swiadczeniodawcy
Kod swiadczeniodawcy: 1] v L
Plik docelowy: Wybierz... Nowy
Wybierz plik

Pobierz takze zasoby nieaktywne

Pobierz dane

Powrot

g (& - = | N > \

IINFOKLINIKA

Rysunek 41 Modut Zasoby — Pobieranie danych o zasobach $wiadczeniodawcy

2. Jesli przy polu Plik Docelowy nacisniemy klawisz Wybierz to bedziemy mogli wybra¢ plik, ktory
chcemy aktualizowac / dopisac¢ do niego:

. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.28 = (& [23]
@ Zasoby Pobieranie informacji o zasobach swiadczeniodawcy
Kod $wiadczeniodawcy: 1] v &
Plik docelowy: Wybierz... Nowy
., Wybierz plik do aktualizacji \‘7837\
@Ov‘t » Komputer » OS(C) » Infoklinika » Zasoby v‘¢,“ Przeszukaj: Zasoby Pl
Organizuj v Nowy folder 2 v i ©
= Nazwa : Data modyfikacji Typ
& Komputer =
4] zasoby_12345-12345-12345.xIsx 2016-04-18 16:37 Arkusz pi
& 0S (C)

+» DATAPART1 (D)

& worldixi (\\srv-file)
& czp (\\srv-file\user:
& pwixi (\\srv-file) (W
& public (\srv-file) ¢

@& sie¢

v 1 ] »

Nazwa pliku: zasoby_12345-12345-12345xIsx » Mkuszekalkulacyjne (*xlsx) 'J Powrdt =

— s ~

JIINFOKLINIKA

Rysunek 42 Modut Zasoby — Plik docelowy
INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl

Sad Rejonowy M.St. Warszawy XlIl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spotki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony
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z powodzeniem) mozemy go zaktualizowaé zgodnie z wybranym zakresem.

Po wybraniu pliku MS Excel z pobranymi wczes$niej danymi (pobieranie byto zakonczone

W przypadku, gdy pobieranie danych zostato przerwane, to mozemy je kontynuowaé poprzez

wybranie utworzonego pliku MS Excel, z niepetnymi danymi. Poniewaz dopisujemy do pliku, ktéry nie
zostat uzupetniony do konca, to nie bedzie mozna dokona¢ wyboru, co chcemy aktualizowac - jest to

kontynuacja pobierania wczesniejszego, gdzie takiego wyboru juz dokonalismy:

.. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.28

N¢ Zasoby Pobieranie informacji o zasobach swiadczeniodawcy

Kod Swiadczeniodawcy: 1] i

Plik docelowy: CiInfoklinika\Zasoby\zasoby 12345-12345-12345 xIsx
Aktualizacja danych pobranych 05.05 16:32

Pobierz takze zasoby nieaktywne

Pobierz dane

Rysunek 43 Modut Zasoby — Pobieranie danych o zasobach $wiadczeniodawcy

5. Na ekranie pojawia sie informacja Trwa pobieranie danych ...

Wybierz...

S=E]ER]

Nowy

>

Powrét

JINFOKLINIKA

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
Sad Rejonowy M.St. Warszawy XlIl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spotki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony
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e PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.28 ‘i”ﬂ‘ ﬁ‘

Ny Zasoby

i’] Trwa pobieranie danych....

Kod $wiadczeniodawcy: 1 |

Przetwarzanie danych podstawowych

Konto uzytkownika: infoklinika
Zasob: 3071038
Czas pobierania: 00:01:23
>
Przerwij —
/ o (& - N > J . > \

IINFOKLINIKA

Rysunek 44 Modut Zasoby — Pobieranie danych

6. Po skonczonym pobieraniu danych pojawia sie okno informujgce o pobraniu danych:

.. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.28 [ = F@ﬂfﬂ
Xy Zasoby |
Pobieranie danych zakonczone poprawnie
Plik zapisany w C:\Users\Public\Documents\zasoby1]| Ixlsx
Otworz katalog Otworz plik

Podsumowanie pracy systemu
Kod swiadczeniodawey: 1 ]

Konto uzytkownika: infoklinika
Liczba zasobow: 1038
Dodane: 1038
Usuniete: 0
Czas pobierania: 39min. 24sek.
Powrot
>
/ - o ~ > . > \

IINFOKLINIKA

Rysunek 45 Modut Zasoby — Zakohczenie pobierania danych

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
Sad Rejonowy M.St. Warszawy XlIl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spotki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony
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7. W oknie jest link do zapisanego pliku z danymi oraz przyciski Otworz katalog i Otwérz plik

8. W Podsumowanie pracy systemu znajdujg sie ponizsze informacije:

Kod swiadczeniodawcy
Konto uzytkownika
llos¢ pobranych umow
llos¢ rekordéw

Czas pobierania

4.4 Praca z modutem Potwierdzenia

Modut Potwierdzenia uruchamiamy poprzez klikniecie na odpowiedniej ikonie ekranu gtéwnego systemu
Pomocnik Swiadczeniodawcy.

4.4.1 Ustawienia pobierania danych

1. W oknie modutu Potwierdzenia w polu o nazwie Kod $wiadczeniodawcy wpisujemy odpowiedni kod
i klikamy na niebieskie kotko obok pola do jego wprowadzania:

[ PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.9 | = H =) H &3 ‘

-!q. Potwierdzenia Pobieranie plikow potwierdzen
Kod swiadczeniodawcy: ‘ "‘
Rok: 2016

Pobierz dane

Powrot =

(& - . \

IINFOKLINIKA

Rysunek 46 Modut Potwierdzenia

2. Na ekranie pojawia sie okno z Ustawieniami pobierania danych zawierajgce:

Kod swiadczeniodawcy,
Oddziat NFZ (wybor z listy),
Dane konta: PIN i hasto,
Autoryzacja 2FA (opis w punkcie 4.1.1 ust. 4),
Opcje pobierania danych: potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu i domysiny folder
zapisu,
INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
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o Konfiguracja modutu Potwierdzenia: pobieraj pliki tylko ze statusem ‘pobrane’,
e Konfiguracja modutu Potwierdzenia: sprawdz stan weryfikacji i status raportu przed

pobraniem:

. PomocnikSwiadczeniodawcy v.4.28.8909

Y., Potwierdzenia

Kod swiadczeniodawcy:

Oddziat NFZ:

Dane konta:

PIN:

Hasto:

Autoryzacja 2FA: quaona
Opcje pobierania danych:

B Potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu
B Szczegotowe informacje diagonstyczne
Domysliny folder zapisu:

|

Konfiguracja modutu Potwierdzenia:

¥ Pobieraj pliki ze statusem ‘Pobrane

Sprawdz stan weryfikagji i status raportu przed pobraniem

Ustawienia pobierania danych

Zmien

Usun  Zapisz Powrét

LS P) >
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Rysunek 47 Modut Potwierdzenia — Ustawienia pobierania danych

3.

o0

Wprowadzamy dane operatora w dwdch polach znajdujgcych sie pod napisem Dane konta:

a. PIN,

b. Hasto (jesli chcemy, aby aplikacja logowata sie automatycznie — jesli nie, to pozostawiamy

pole puste).
Ponizej mozna zaznaczyc/wybrac:

a. Automatyczne potwierdzanie wszystkie komunikatéow z NFZ pojawiajgcych sie po

zalogowaniu,

b. Domysiny folderu zapisu (wybieramy klikajgc przycisk Zmien),
c. Pobieraj pliki ze statusem ’‘Pobrane’ - jego zaznaczenie spowoduje, ze zostang
pobrane jedynie komunikaty, ktére juz zostaty przez uzytkownika pobrane,
d. Sprawdzanie stanu weryfikacji i statusu raportu przed pobraniem (tylko dla SZOl).
UWAGA! Jesli ta opcja jest zaznaczona to modut sprawdza i pobiera tylko te aporty
zwrotne do pobrania, dla ktérych stan weryfikacji wszystkich raportéw czgstkowych w
ramach raportu zwrotnego = "Zakonczony" i Status raportu = "Zamkniety". JeS$li opcja jest
odznaczona to modut pobiera wszystkie nowe raporty zwrotne do pobrania, bez
Sprawdzania statusow raportow czgstkowych.
Na zakonczenie wprowadzania danych klikamy na przycisk Zapisz.
Po kliknieciu Powrét wracamy do gtéwnego okna modutu.
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4.4.2 Pobieranie danych

1. W oknie modutu Potwierdzenia, przy polu o nazwie Kod swiadczeniodawcy, wybieramy kod
Swiadczeniodawcy a w polu Rok wybieramy rok, za ktéry chcemy pobra¢ dane i klikamy Pobierz

dane:

. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.9

‘-t‘e Potwierdzenia Pobieranie plikow potwierdzen

Kod $wiadczeniodawey: 7] >
Rok: 2016 -~

Pobierz dane

Rysunek 48 Modut Potwierdzenia — Wprowadzenie danych do pobrania

2. Na ekranie pojawia sie informacja Trwa pobieranie danych ...:

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl

s

Powrot

IINFOKLINIKA
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.. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.9 ‘é‘ ,@

Y., Potwierdzenia l 1

Trwa pobieranie danych...

Kod $wiadczeniodawcy: 1T

Ustawienie parametréw wyszukiwania dla 2016/1

Konto uzytkownika: infoklinika

Miesiac 1

Wygenerowane 0

Pobrane 10

Czas pobierania: 00:02:44
>

Przerwij p—

/—/ o = ) e > J . - ) \

JINFOKLINIKA

Rysunek 49 Modut Potwierdzenia — Pobieranie danych

3. Po skonczonym pobieraniu danych pojawia sie okno informujgce o pobraniu danych:

., PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.9 =@ |3

., Potwierdzenia | l

Pobieranie danych zakonczone poprawnie

Otworz katalog

Podsumowanie pracy systemu

Kod $wiadczeniodawcy: 1|
Konto uzytkownika: —

Wygenerowane 0
Pobrane 10
Uszkodzone 0
Czas pobierania: 23min. 41sek.
Powrét
S
/—_/ [ @ = i >} —————y S

IINFOKLINIKA

Rysunek 50 Modut Potwierdzenia — Pobieranie zakornczone

4. W oknie jest przycisk Otworz katalog z pobranymi plikami.
5. W Podsumowanie pracy systemu znajdujg sie:
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Kod swiadczeniodawcy,
Konto uzytkownika,

llos¢ wygenerowanych plikow,
llos¢ pobranych plikow,

llo$¢ uszkodzonych plikéw,
Czas pobierania.

4.5 Praca z modutem Umowy

Modut Umowy uruchamiamy poprzez klikniecie na odpowiedniej ikonie ekranu gtdbwnego systemu
Pomocnik Swiadczeniodawcy.

45.1 Ustawienia pobierania danych

1. W oknie modutu Umowy w polu o nazwie Kod $wiadczeniodawcy wpisujemy odpowiedni kod i
klikamy na niebieskie kotko obok pola do jego wprowadzania:

(¥ PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.32 = =} 3

D Umowy Pobieranie informacji o szczegdtach umow zawartych z NFZ

Kod $wiadczeniodawcy: 7]
Rok: 2016

Pobierz dane

Powrot =

L. - N - J \
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Rysunek 51 Modut Umowy

2. Na ekranie pojawia sie okno z Ustawieniami pobierania danych zawierajgce
e Kod swiadczeniodawcy,
o Oddziat NFZ (wybor z listy),
e Dane konta: PIN i hasto,
e Autoryzacja 2FA (opis w punkcie 4.1.1 ust. 4),
e Opcje pobierania danych: potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu i domysiny folder
zapisu

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
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e Konfiguracja modutu Umowy: automatyczny zapis pliku po pobraniu

£ PomocnikSwiadczeniodawcy v.4.28.8909 = O X

Ej‘- Umowy Ustawienia pobierania danych

Kod sSwiadczeniodawcy:

Oddziat NFZ:
Dane konta:
PIN:
Hasto: |
.
Autoryzacja 2FA: | Wigczonal|

Opcje pobierania danych:
B Potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu
Szczegotowe informacje diagonstyczne
Domyslny folder zapisu:
C:\Users\Public\Documents Zmien
Konfiguracja modutu Umowy:

Automatyczny zapis pliku po pobraniu

Usun Zapisz Powrot

« - N\ > J \
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Rysunek 52 Modut Umowy — Ustawienia pobierania danych

3. Wprowadzamy dane operatora w dwdch polach znajdujgcych sie pod napisem Dane konta:

a. PIN
b. Hasto (jesli chcemy, aby aplikacja logowata sie automatycznie — jesli nie, to pozostawiamy
pole puste).

4. Ponizej mozna zaznaczyé¢ checkbox ,PotwierdZ wszystkie komunikaty z NFZ po zalogowaniu”,
5. Automatyczny zapis pliku po pobraniu nastgpi po wybraniu:
a. Domyslnego folderu zapisu (wybieramy klikajgc przycisk Zmien
b. Zaznaczenia pola wyboru (checkbox) Automatyczny zapis pliku po pobraniu
6. W przypadku, gdy chcemy ponownie pobra¢ dane o wnioskach (raz pobrane sg zapisane w pamieci
podrecznej i nie sg pobieramy przy kolejnych uruchomieniach pobierania danych) to mozemy klikng¢
Wyczys¢é pamieé podreczng
7. Na zakonczenie wprowadzania danych klikamy na przycisk Zapisz
8. Po kliknieciu Powrot wracamy do gtdéwnego okna modutu.

4.5.2 Pobieranie danych

1. W oknie modutu Umowy, przy polu o nazwie Kod s$wiadczeniodawcy, wybieramy kod
Swiadczeniodawcy a w polu Rok wybieramy rok, za ktéry chcemy pobra¢ dane i klikamy Pobierz
dane
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. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.32

EL Umowy Pobieranie informacji o szczegotach uméw zawartych z NFZ
Kod $wiadczeniodawcy: 7] v| 5
Rok: 2016 =

Pobierz dane

Rysunek 53 Modut Umowy — Wprowadzenie parametrow pobierania danych
2. Na ekranie pojawia sie informacja Trwa pobieranie danych ...

.. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.32

=k Umowy l

L‘b Trwa pobieranie danych....

Kod $wiadczeniodawcy: 7]
Konto uzytkownika: d— ]

Odczyt harmonograméw pracownika (1)

Zgtoszenie: 1z12
Pozycja: 3z22
Osoba: 41z65
Czas pobierania: 00:03:30
£l
Przerwij
il t= =, =0 | e

Rysunek 54 Modut Umowy — Pobieranie danych

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl

Powrdt

N
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8
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3. Po skonczonym pobieraniu danych pojawia sie okno informujgce o pobraniu danych:

£+ PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.34 = | 3] | 3
£k Umowy | |
Pobieranie danych zakonczone poprawnie
Plik zapisany w C:“In’rok\umka\umonw)ﬂ Xlsx
Otworz katalog Otworz plik

Podsumowanie pracy systemu

Kod swiadczeniodawcy: 7

Konto uzytkownika: dkrysiak

Liczba pozycji: 2
Zasoby: 407
Personel: 1805
Czas pobierania: 40min. 43sek.
Powrot
5
= = 3 =) N
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Rysunek 55 Modut Umowy — Zakonczenie pobierania danych

4. W oknie jest link do zapisanego pliku z danymi oraz przyciski Otworz katalog i Otworz plik

5. W Podsumowanie pracy systemu znajdujg sie:
Kod swiadczeniodawcy

Konto uzytkownika

llos¢ pobranych uméw

llos$¢ rekordéw

Czas pobierania

4.6 Praca z modutem DiLO

Modut DiLO uruchamiamy poprzez klikniecie na odpowiedniej ikonie ekranu gtéwnego systemu Pomocnik
Swiadczeniodawcy.

4.6.1 Ustawienia pobierania danych

1. W oknie modutu DiLO w polu o hazwie Kod swiadczeniodawcy wpisujemy odpowiedni kod i klikamy
na niebieskie kétko obok pola do jego wprowadzania:
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. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.115 — [m} b4

> Dilo

Kod éwiadczeniodawcy: 1] v

Pobierz dane

Powrot

L= - - \

SINFOKLINIKA

Rysunek 56 Modut DiLO

2. Na ekranie pojawia sie okno z Ustawieniami pobierania danych zawierajgce
o Kod swiadczeniodawcy
Oddziat NFZ
Dane konta: PIN i hasto
Autoryzacja 2FA (opis w punkcie 4.1.1 ust. 4),
Opcje pobierania danych: potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu i domysiny folder
zapisu
o Konfiguracja modutu DiLO: ustawienia potgczenia z serwerem bazy danych

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
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.. PomocnikSwiadczeniodawcy v.4.28.8909 = O X

- Dilo Ustawienia pobierania danych

Kod swiadczeniodawcy:

Oddziat NFZ: 15 - Wielkopolski >
Dane konta:

Login:

Hasto: |

Autoryzacja 2FA: ‘@

Opcje pobierania danych:

B Potwierdz wszystkie komunikaty po zalogowaniu
Szczegdtowe informacje diagonstyczne

Konfiguracja modutu Dilo:

Serwer: e

Baza danych: i

B Autoryzacja za pomocg uzytkownika Windows

Usun Zapisz Powrdt ~

IINFOKLINIKA

Rysunek 57 Modut DiLO — Ustawienia pobierania danych

3. Wprowadzamy dane operatora w dwdch polach znajdujgcych sie pod napisem Dane konta:
a. PIN
b. Hasto
4. Po podaniu danych konta uzytkownika: PIN i hasto mozemy je na state zapisa¢ poprzez zaznaczenie
pola wyboru (checkbox) Zapisz hasto
5. Ponizej mozna zaznaczy¢:
a. Potwierdz wszystkie komunikatow z NFZ pojawiajgcych sie po zalogowaniu
6. Konfiguracja modutu Dilo
a. Adres IP serwera
b. Nazwa bazy danych
c. Nazwa uzytkownika
d. Hasto
7. Na zakonczenie wprowadzania danych klikamy na przycisk Zapisz
8. Po kliknieciu Powrét wracamy do gtéwnego okna modutu.

4.6.2 Pobieranie danych

1. W oknie modutu DiLO, przy polu o nazwie Kod s$wiadczeniodawcy, wybieramy kod
Swiadczeniodawcy i klikamy Pobierz dane

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
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. PomocnikSwiadezeniodawey v.2.115 — [m} b4
% Dilo
Kod éwiadczeniodawey: 1T M
Pobierz dane
-2
Powrdt = |
/—_.-/ [ e o - S .
EINFOKI.JTIIKIQ

Rysunek 58 Modut DiLO — Ustawienia pobierania danych

2. Na ekranie pojawia sie informacja Trwa pobieranie danych ...
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f.. PomocnikSwiadezeniodawey v.2.115

%y Dilo M

I'!I Trwa pobieranie danych....

Skanowanie tabeli z kartami (13000)

Kod $wiadczeniodawcy: 1|:|
Konto uzytkownika: —
Karta: =

Czas pobierania: 00:01:52

Przerwij —|

/ [ - o -] o - \

E'INFOKI.]'NIK-\

Rysunek 59 Modut DiLO — Pobieranie danych

3. Po skonczonym pobieraniu danych pojawia sie okno informujgce o pobraniu danych:
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.. PomocnikSwiadczeniodawcy v.2.115 — O b'e

> Dilo |

Pobieranie danych zakonczone poprawnie

Baza danych zostala uaktualniona

Podsumowanie pracy systemu
Kod éwiadczeniodawey: [ 1
Konto uzytkownika: ]

Liczba kart: 16620
Dodane: 29
Uaktualnione: 41
Czas pobierania: 04min. 08sek.
Powrét
=
“ - - 3

~
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Rysunek 60 Modut DiLO — Zakonczenie pobierania danych

4. W oknie jest link do zapisanego pliku z danymi oraz przyciski Otwérz katalog i Otworz plik
5. W Podsumowanie pracy systemu znajdujg sie:

o Kod swiadczeniodawcy
Konto uzytkownika

Liczba pobranych kart
Liczba dodanych kart
Liczba uaktualnionych kart
Czas pobierania

4.6.3 Pracaz Analizatorem DiLO

Analizator DiLO jest arkuszem kalkulacyjnym MS Excel, ktéry analizuje dane pozyskane przez modut
DIiLO. Analizator DiLO bedac zasilonym w dane z modutu DiLO prezentuje je w formie czytelnych,
przejrzystych i posegregowanych raportéw utatwiajgcych dalszg interpretacje danych i wnioskowanie.

4.6.4 Konfiguracja arkusza raportow
1. Nalezy otworzy¢ plik Dilo_reports_v[aktualny numer wersji].xIsm, wtgczyé makra i przej$¢ do arkusza

,POL_BAZA™:

INFOKLINIKA S.A., ul. Putawska 481, 02-844 Warszawa, tel.: +48 22 548 91 70, www.infoklinika.pl
Sad Rejonowy M.St. Warszawy XlIl Wydziat Gospodarczy KRS; KRS: 0000285047, Regon: 141023960, NIP: 951 222 69 82
Nr konta bankowego 49 2490 0005 0000 4530 6718 4116, Kapitat akcyjny Spotki wynosi 800.000 PLN i zostat w catosci optacony

Strona 59 z 63



SINFOKLINIKA

H 9 = Dilo_reports_v1.10 - Excel 7?7 E - O X
PLIK NARZEDZIA GROWNE =~ WSTAWIANIE ~ UKLAD STRONY ~ FORMULY ~ DANE  RECENZJA  WIDOK  DEWELOPER  ACROBAT Pawet Czesak ~
e ¥ L ===~ — T
¢ Calibri -1 AN S== - EPrawia)tekst 0Ogéll - r J 4 €= ©oX T *
ARG S 9 Szt goine o [E e B =02 i G
WHej By~ - &-A- === =3 Esaliwiody - T~ % o § £ Formatowanie Formatujjako Style  Wstaw Usuf Formatyj Sortuji Znajdi  Utwérz
- warunkowe - tabele~  komérki- - - - <7 filtruj ~ zaznacz - plik PDF
Schowek = Cacionka ~ Wyréwnanie 5 Liczba 5 Style Komérii Edytowanie Adobe Acrobat ~
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1 KONFIGURACJA POEACZENIA 7 BAZA
2
3 IP/nazwa serwera
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5 uiytkownik
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7 | nazwa instancji SQL
8 Nr connString|3
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Rysunek 61 Arkusz Raportéw — potgczenie z bazg

2. W KONFIGURACJA POLACZENIA Z BAZA nalezy uzupetni¢ pola: IP/nazwa serwera (gdzie jest
zainstalowana baza danych), baza (nazwa bazy danych), uzytkownik i hasto (do potaczenia z bazg
danych), nazwa instancji SQL i $ciezke zapisu raportéw (katalog, w ktéry zostang zapisane raporty
wynikowe).

3. Nastepnie nalezy przej$¢ do arkusza ,START” i w polach KONFIGURACJA DO RAPORTOW nalezy
wpisaé rok, za ktéry bedg generowane raporty, skrét nazwy jednostki (dowolny) oraz prawidiowg
wartos¢ w polu ,nazwa1” — petna nazwa podmiotu w systemie Dilo NFZ. Jesli nazwa byta zmieniana
w danym roku to nalezy poda¢ poprzednig w polu ,nazwa2”. Nazwa jednostki musi by¢ dokladnie
taka jak w Dilo NFZ (spacje, kropki, duze, mate litery itp.). Aby byé tego pewnym mozna najpierw
pobra¢ dane do pliku (poprzez nacisniecie przycisku ,pozyskaj aktualne dane z bazy”) i po pobraniu
danych skopiowa¢ nazwe podmiotu z ,Arkusza1” i wklei¢ w pole ,nazwa1”:
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Rysunek 62 Arkusz Raportéw — konfiguracja raportow

4. Po zakonczeniu konfiguracji nalezy przejs¢ do arkusza ,Miejsca” i uzupetni¢ prawidtowe numery miejsc
realizacji swiadczen zgodnie z SZOI lub Portalem NFZ (w kolumnie ,NR_MIEJSCA_VAL”) oraz ich
nazwy. Pozwoli to na uzupetnienie analiz po miejscach wydania kart i realizacji diagnostyki/konsyliow.
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Rysunek 63 Arkusz Raportow - miejsca

5. Plik nalezy zapisa¢ pod tg samg nazwg i w tym samym katalogu.
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4.6.5 Generacja raportéw poprzez uruchomienia pliku Excel z raportami

1. Nalezy otworzy¢ plik reports.xlsm, wtgczy¢é makra i przejs¢ do arkusza ,Panel”.
2. Po nacisnieciu przycisku ,pozyskaj aktualne dane z bazy” rozpocznie sie pobieranie danych:

ﬂ_—(‘ Microsoft Excel - reports.xism (brak odpowiedzi)
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20 NFZ
21 D $W
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23 .
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DiLOsync pobiera dane z bazy ..2016-04-12 13:28:05

Rysunek 64 Arkusz Raportow - generacja

3. Po pobraniu danych nalezy nacisng¢ ,Aktualizuj karty w listach pacjentéow”:
4. Po zakonczeniu aktualizacji mozemy wygenerowacé raporty poprzez przycisk ,Eksport plikow —
raportéw” i/lub przejrze¢ raporty w pliku Excel przechodzac przez poszczegdlne arkusze (do
~Arkusz1” wigcznie).
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INFOKLINIKA S.A.
ul. Wyczotki 71, 02-820 Warszawa
Tel. +48 22 548 91 70, Fax. +48 22 548 91 72

Wiecej informaciji na stronie: www.infoklinika.pl

Dziat Handlowy
Tel. +48 22 548 91 76

E-mail: konsulting@infoklinika.pl

Zabrania sie kopiowania, powielania, dystrybuowania, przekazywania, sprzedawania, licencjonowania oraz
wykorzystywania Tre$ci w zaden inny sposob, bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody INFOKLINIKA S.A. Wszelkie
prawa zastrzezone.
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